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1. SCOP

1.1.  Scopul procedurii operationale este de a stabili un mod unitar de lucru la nivelul
aparatului de specialitate al Primariei municipiului Vaslui, privitor la realizarea evenimentului
»Ziua Absolventului de Liceu”, in conformitate cu prevederile legale.

1.2. Prezenta procedura operationala constituie documentatia adecvata derularii activitatii
privind realizarea acestui eveniment.

1.3. Procedura operationala asigura continuitatea activitatii in cadrul aparatului de
specialitate al Primariei municipiului Vaslui, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.
1.4. Prezenta procedura operationala sprijina auditul intern si/sau alte organisme abilitate
in actiuni de auditare si/sau control, iar pe conducatorul institutiei, in luarea deciziei.

2. DOMENIU DE APLICARE

2.1. Procedura operationala se refera la modul de lucru de la: - intocmire adrese catre
unitatile de invatamant liceal din municipiul Vaslui in vederea organizarii acestui eveniment
si pana la decontarea cheltuielilor.

2.2. Procedura operationala delimiteaza explicit activitatile ce se intreprind in vederea
initierii, derularii si finalizarii activitatilor de derulare a evenimentului.

2.3. Tn cadrul procedurii operationale sunt listate principalele activitati de care depinde
deularea evenimentului.

2.4, In cadrul procedurii operationale sunt listate unitatile de invatamant liceal furnizoare
de date si/sau beneficiare de rezultatele acestei activitati.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Reglementari internationale
Nu este cazul.

3.2. Legislatie primara

- Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Legea administratiei publice locale nr.215/2001 cu modificarile si completarile ulterioare.

3.3. Legislatie secundara

- Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entitatilor publice.

3.4. Standarde de referinta ale calitatii

SR EN ISO 9001:2015 Sisteme de management al calitatii. Cerinte.
SR EN 1SO 9000:2015 Sisteme de management al calitatii.
Principii fundamentale si Vocabular.
SR ISO/TR 10013: 2003 Linii directoare pentru docum.sist.de management al Calitatii.
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3.5. Standarde de referinta anti-mita
ISO 37001:2016 - Sisteme de management anti-mita. Cerinte cu ghid de utilizare.

3.6. Reglementari interne

- Regulamentul de organizare si functionare a aparatului propriu de specialitate a Primariei
municipiului Vaslui (ROF);

- Regulament de ordine interioara (ROI);

- Dispozitii emise de primarul municipiului Vaslui.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Definitii termeni

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
| crt. termenul
| 1 Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara
" | operationala la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate.
2 Proces Mersul, desfasurarea sau evolutia unei activitati care se desfasoara
) la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate.
3 Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
* | proceduri operationale, aprobata si difuzata.

operationale

4 Revizie in cadrul | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
© | unei editii dupa caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

5 Administratia Totalitatea autoritatilor cu competenta generala sau speciala,

" | publica locala constituite pentru satisfacerea intereselor generale ale locuitorilor
unei unitati administrativ-teritoriale.

Ofera infrastructura fizica si politica care sprijina eforturile
comunitatii si cetatenilor in domeniul economic, politic, social si
cultural.

6 Consiliul Local Adopta hotarari, cu votul majoritatii membrilor prezenti, in afara
’ de cazurile in care legea sau regulamentul de organizare si
functionare a consiliului cere o alta majoritate.

Hotararile consiliului local sunt norme juridice prin care acestea
rezolva treburile locale si isi manifesta autoritatea in oras.

4.2, Abrevieri

Sunt utilizate abrevierile din “Lista abrevierilor utilizate in documentele sistemului de
management al calitatii din cadrul Primariei Municipiului Vaslui” (anexa la Manualul Calitatii),
precum si urmatoarele:
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Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1 uip Unitati de invatamant preuniversitar
2 PMV Primaria Municipiului Vaslui
3 CL Consiliul Local
4 HCL Hotararea Consiliului Local
5 — _CMPMU$ ' Compartiment Mediu, Peisagistica, Mobilier Urban, Scoli
6 HG Hotarare de Guvern |
7 ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
8 OMEN Ordinul Ministrului Educatiei Nationale
9 Nr. Numar
10 Art. Articol
11 Alin. Aliniat

5. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

5.1. Generalitati

Prezenta procedura stabileste algoritmul de lucru, pornind de la adresele transmise
unitatilor de invatamant liceal din municipiul Vaslui in vederea organizarii evenimentului
»Liua Absolventului de Liceu” si pana la decontarea cheltuielilor privind adesfasurarea
acestui eveniment.

5.2. Etapele desfasurarii evenimentului ,,Ziua Absolventului de Liceu”

1. Adresa catre cele sase licee de pe raza municipiului Vaslui in vederea participarii acestora
la o sedinta de lucru ce vizeaza organizarea evenimentului ,,Ziua Absolventului de Liceu”,
conform Anexei 1 la procedura.
2. | Sedinta de lucru - Intalnire cu directorii celor sase licee, la data prevazuta in adresa, in
vederea organizarii evenimentului

- Lista cu date informative, conform Anexei 2 la procedura.

- Lista prezenta unitati de invatamant liceal la | sedinta de lucru privind organizarea

evenimentului, conform Anexei 3 la procedura.
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- Lista privind ordinea de intrare a liceelor pe platoul Centrului Civic, conform Anexei
4 la procedura.
- Lista privind data de desfasurare a cursurilor festive pentru fiecare unitate de
fnvatamant, conform Anexei 5 la procedura.
3. Adresa licee privind datele solicitate de reprezentantul primariei in relatia cu
invatamantul.
4. Intocmire centralizatoare informatii in baza adreselor primite de la unitatile de invatamant
liceal:
- Lista claselor a Xll-a si dirigintii acestora, conform Anexei 6 la procedura.
- Centralizator numar absolventi pe fiecare liceu, conform Anexei 7 la procedura.
- Centralizator sefi promotie, conform Anexei 8 la procedura.
5. Alegere furnizori de servicii necesare organizarii acestui eveniment in baza ofertelor
primite de la acestia.
6. intocmirea de flayere ce cuprind cuvantul primarului si versurile melodiei specifice
incheierii anilor de liceu, Gaudeamus lIgitus, in vederea popularizarii si marcarii acestui
eveniment.
7. Realizarea de plachete ce vor fi inmanate sefilor de promotie a celor sase licee vasluiene,
ca semn de recunoastere din partea comunitatii locale pentru rezultatele deosebite obtinute
in perioada celor patru ani de liceu.
8. Invitatii catre institutiile publice din Vaslui, in vederea participarii acestora la eveniment,
conform Anexei 9 la procedura.
9. Traseul absolventilor de liceu, conform Anexei 10 la procedura.
10. Adresa catre cele sase licee de pe raza municipiului Vaslui in vederea participarii
acestora la o sedinta de lucru ce vizeaza definitivarea detaliilor organizatorice ale acestui
eveniment, conform Anexei 11 la procedura.
11. Sedinta de final:
- Centralizator persoane de contact pentru detalii organizatorice, conform Anexei 12 la
procedura.
- Lista prezenta unitati de invatamant liceal la sedinta de final privind organizarea
evenimentului, conform Anexei 13 la procedura.
12. Adrese catre institutiile abilitate de a oferi sprijin privind derularea in conditii de
siguranta a activitatilor propuse (Ambulanta, Politia Locala, Politia Municipiului Vaslui,
Inspectoratul de Jandarmi Judetean Vaslui), conform Anexei 14 la procedura.
13. Scrisori de multumire catre institutiile ce au oferit sprijin la derularea in conditii de
siguranta a evenimentului, conform Anexei 15 la procedura.
14. Referate de necesitate pentru decontarea cheltuielilor privind Ziua Absoiventuiui de
Liceu, conform Anexei 16 la procedura.

6. RESPONSABILITATI
6.1 Primarul

Tn cadrul acestei proceduri, primarul municipiului Vaslui are urmitoarele responsabilitati:

- ia la cunostinta si semneaza adresele emise catre: - unitatile de invatamant liceal din
municipiul Vaslui.

- intocmeste si semneaza Expunerea de motive la proiectul de hotarare privind aprobarea
bugetului de venituri si cheltuieli.
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- aproba Raportul de specialitate la proiectul de hotarare privind fundamentarea bugetului de
venituri si cheltuieli, intocmit de compartimentul de resort, in vederea supunerii analizei si
dezbaterii comisiilor de specialitate si plenului Consiliului Local Vaslui

6.2. Viceprimari/Secretar/Director Directie
Secretar

Tn cadrul acestei proceduri, secretarul are urmatoarele responsabilitati:

- avizeaza, pentru legalitate, hotardrea consiliului local privind aprobarea bugetului de
venituri si cheltuieli .

- asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si
primar;

- organizeaza arhiva si evidenta statistica a hotararilor consiliului local;

- asigura procedurile de convocare a consiliului local, si efectuarea lucrérilor de secretariat,
comunica ordinea de zi, intocmeste procesul-verbal al sedintelor consiliului local si
redacteaza hotararile consiliului local;

- pregateste lucrarile supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate ale
acestuia.

Viceprimar/Director executiv/Director adjunct

Verifica, analizeaza si avizeaza lucrarile din cadrul Compartimentului Mediu,
Peisagistica, Mobilier Urban, Scoli.

6.3. Personal din compartiment

in cadrul acestei proceduri, persoana din cadrul Compartimentului Mediu, Peisagistica,
Mobilier Urban, Scoli din aparatul propriu al primarului, desemnata cu atributii in relatia cu
ISJ si unitatile de invatamant liceal din municipiul Vaslui, se ocupa de strangerea 1nformatnlor
si intocmirea documentatlel in procesul de desfasurare a acestui eveniment.
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7. ANEXE
!Enumerare Continut Cod
anexe ’ formular
Anexa 1 | Adresa catre cele sase licee de pe raza municipiului Vaslui in
vederea participarii acestora la o sedinta de lucru ce vizeaza FO37-06-12-01
organizarea evenimentului ,,Ziua Absolventului de Liceu”.
| Sedinta de lucru
Anexa 2 | Lista cu date informative B FO37-06-12-02
| Anexa 3 | Lista prezenta unitati de invatamant liceal FO37-06-12-03
Anexa 4 I(-:]:/ﬁ?: privind ordinea de intrare a liceelor pe platoul Centrului FO37-06-12-04
Anexa 5 If_.lsta pr1v1r_1d data Qe cjegfaiurare a cursurilor festive pentru FO37-06-12-05
- iecare unitate de invatamant B B
Anexa 6 | Lista claselor a Xll-a si dirigintii acestora FO37-06-12-06
~Anexa 7 | Centralizator numar absolventi pe fiecare liceu . FO37-06-12-07
Anexa 8 | Centralizator sefi promotie FO37-06-12-08
Anexa 9 | Invitatii catre institutiile publice din Vaslui, in vederea FO37-06-12-09
participarii acestora la eveniment
Anexa 10 | Traseul absolventilor de liceu FO37-06-12-10
Sedinta de final -
Anexa 11 | Adresa catre cele sase licee de pe raza municipiului Vaslui in
vederea participarii acestora la o sedinta de final ce vizeaza FO37-06-12-11
definitivarea detaliilor organizatorice
Anexa 12 | Centralizator persoane de contact pentru detalii organizatorice | FO37-06-12-12
Anexa 13 ngtg prezenta unitati de: invatamant liceal la sedinta de final FO37-06-12-13
privind organizarea evenimentului -
Anexa 14 | Adrese catre institutiile abilitate de a oferi sprijin privind FO37-06-12-14
- derularea in conditii de siguranta a activitatilor propuse
Anexa 15 | Scrisori de multumire catre institutiile ce au oferit sprijin la FO37-06-12-15
derularea in conditii de siguranta a evenimentului ] _
Anexa 16 | Referate de necesitate pentru decontarea cheltuielilor privind
,»Ziua Absolventului de Liceu” ) F037-06-12-16 |
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8. DIAGRAMA DE PROCES

Persoana desemnata Adres4 participare Unitati de invasamant
cu atributii in relatia sedintd - preuniversitar de stat -
cu unit.de fnvatamant T licee

r

SEDINTA DE LUCRU 1

: |
I

» Listd cu date informative

e Lista prezenta unitati de invatamant liceal

e Listd privind ordinea de intrare a liceelor pe
platoul Centrului Civic

e Lista privind data de desfasurare a cursurilor
festive pentru fiecare unitate de nvatamant

e Lista claselor a Xll-a si dirigintii acestora __J
« Centralizator numar absolventi pe fiecare liceu
e Centralizator sefi promotie

e

Invitatii institutii publice pentru
participare la eveniment

L 5| Traseul absolventilor de liceu

Adresa participare sedinta de lucru
finala

SEDINTA DE LUCRU FINALA

Adresa catre institutiile abilitate de a oferi
sprijin privind derularea in conditii de
siguranta a activitatilor propuse.

Scrisori de multumire cétre institutiile ce
—— | au oferit sprijin la derularea in conditii de
siguranta a evenimentului.

Referate de necesitate pentru decontarea
cheltuielilor privind ,,Ziua Absolventului de
Liceu™.

v
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(Anexa 1 la procedura)
FO37-06-12-01
BIROU .....ccoeverreeeeencnnnens .
NR...covvrenee Loeieinniiaenns 20..
CATRE,

---------------------------------
ooooooooooooooooooooooooooooooooo

n atentia conducerii unitatii de invatamant liceal,
Primaria municipiului Vaslui isi manifesta dorinta de a continua organizarea
evenimentului dedicat absolventilor de liceu, ajuns la a ...... -a editie si anul acesta, pe

data de ...... /..... /20.....
Pentru organizarea acestui eveniment in cat mai bune conditii, va invitam .......... (ziua),
et . /20..., OFa ... 00, la o sedintd de lucru, care va avea loc la sediul Primariei

municipiului Vaslui.

Cu respect,

Primar,

-----------------------------------

—)

ntocmit si redactat,

=
~N
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(Anexa 2 la procedura)
FO37-06-12-02
BIROU.....urreercrcnerecnseesnnenenes .

LISTA DATE INFORMATIVE:

1. Data de desfasurare a cursurilor festive;
2. Lista cu numarul de elevi absolventi pe clase de-a XlI-a si profesorii diriginti;

3. Lista cu numele si prenumele sefului de promotie cl.a Xll-a si a sefului de promotie cl.a
Xl-a, care preia cheia succesului;

4. Pregatire robe, toci si esarfe;
5. Cheia Succesului;

6. Pregatire steag si elevul desemnat sa il aiba in grija pe tot parcursul deruldrii
evenimentului.
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(Anexa 3 la procedura)
FO37-06-12-03

BIROU...eeeeeeeeneeceecenecneneseeneseeusasnsssesssene
PREZENTA REPREZENTANTI UNITATI DE INVATAMANT LICEAL
sedinta de lucru privind organizarea
»ZILEI ABSOLVENTULUI DE LICEU”
ANUL 20.......
Nr. | Unitate de invatdmant cu | DIRECTORII REPREZ. | SEMNATURA
crt. personalitate juridica Unitatilor de Unitate de
fnvatamant | fnvatamant |
1. | Liceul Teoretic “Mihail '
Kogélniceanu” | | o
. 2. | Liceul Teoretic “Emil ' i
Racovita” |
3. | Liceul Tehnologic “lon
| Mincu”

Colegiul Economic “Anghel
' Rugina” ‘
6. | Liceul cu program sportiv |

4. | Liceul “Stefan Procopiu”
5

Persoane de contact (din cadrul primariei) pentru detalii organizatorice:
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(Anexa 4 [a procedura)
FO37-06-12-04
BIROU...cuuiimirecninnnnranissssssscsencresasnsessessnsanes
ORDINEA LICEELOR

de intrare pe platoul Centrului Civic prin tragere la sorti

»ZIUA ABSOLVENTULUI DE LICEU”
ANUL 20.....

Tn cadrul sedintei de lucru ce a avut loc in data de ..../.../20..., ora ..... 00, la sediul
Primariei municipiului Vaslui, fiecare din cele sase licee au tras la sorti bilete in vederea
stabilirii ordinii de intrare pe platforma Centrului Civic, in cadrul evenimentului ZIUA
ABSOLVENTULUI DE LICEU ce v-a avea loc in data de ..../...../20.....

Astfel, ordinea este urmatoarea:

Nr. | Unitate de fnvatamant cu DIRECTORII ORDINEA
crt. personalitate juridica Unitatilor de de intrare pe platoul
| | invatamant ! Centrului Civic

1. | Liceul Teoretic “Mihail Kogalniceanu”
2. Colegiul Economic “Anghel Rugina”
Liceul cu program sportiv

Liceul Teoretic “Emil Racovita”
Liceul Tehnologic “lon Mincu”
Liceul “Stefan Procopiu”

O\Lﬂ-hfd

Persoane de contact (din cadrul primariei) pentru detalii organizatorice:
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(Anexa 5 la procedura)

FO37-06-12-05

DATA DE DESFASURARE A CURSURILOR FESTIVE

Pentru fiecare unitate de invatamant liceal

»ZIUA ABSOLVENTULUI DE LICEU”

In cadrul sedintei de lucru ce a avut loc in data de ..../...../20..., ora

ANUL 20.....

00, la sediul Primariei

municipiului Vaslui, cele sase licee ne-au informat cu privire la data de desfasurare a cursurilor festive:

Nr.
crt.

Unitate de invatamant cu
~_personalitate juridica

Liceul Teoretic “Mihail Kogalniceanu”

DIRECTORII

Unitatilor de invatamant |

DATA CURSULUI
FESTIV

Colegiul Economic “Anghel Rugind”

Liceul cu program sportiv

Liceul Teoretic “Emil Racovita

Liceul Tehnologic “lon Mincu”

bl bad Lo

Liceul “Stefan Procopiu”

Persoane de contact pentiru detalii organizatorice:
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(Anexa 6 la procedura)
FO37-06-12-06

LISTA CLASELOR A XII-A SI DIRIGINTII ACESTORA

1. LICEUL TEORETIC ,,MIHAIL KOGALNICEANU” VASLUI
DIRECTOR PROF.

NR. CRT CLASA | DIRIGINTE

| TOTAL ELEVI:

2. COLEGIUL ECONOMIC ,,ANGHEL RUGINA” VASLUI
DIRECTOR PROF.

NR. CRT CLASA DIRIGINTE

TOTAL ELEVI:

3. LICEUL CU PROGRAM SPORTIV VASLUI
DIRECTOR PROF.

' NR. CRT { CLASA DIRIGINTE

’ TOTAL ELEVI:

4. LICEUL TEORETIC ,, EMIL RACOVITA” VASLUI
DIRECTOR PROF.

NR. CRT CLASA DIRIGINTE ,:

TOTAL ELEVI:

5. GRUPUL $COLAR INDUSTRIAL ,,ION MINCU” VASLUI
DIRECTOR PROF.

| NR. CRT _ CLASA DIRIGINTE
1. |
TOTAL ELEVI:
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6. LICEUL ,,STEFAN PROCOPIU”

DIRECTOR PROF.

NR. CRT CLASA

DIRIGINTE

TOTAL ELEVI:
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(Anexa 7 la procedura)
FO37-06-12-07

BIROU......coerreeecrecrernseensassens s snsnensesenens
CENTRALIZATOR NUMAR TOTAL ABSOLVENTI LA FIECARE LICEU
Nr. ! Unitate de invatamant cu personalitate : DIRECTORII NUMAR
crt. juridica Unitatilor de | ABSOLVENTI

invatamant A XII-A

Liceul Teoretic “Mihail Kogalniceanu”
Colegiul Economic “Anghel Rugina”
Liceul cu program sportiv
 Liceul Teoretic “Emil Racovita”
Liceul Tehnologic “lon Mincu” |
Liceul “Stefan Procopiu” |
TOTAL |

OV hA (W N =

Tntocmit,
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(Anexa 8 la procedura)
FO37-06-12-08

CENTRALIZATOR SEFI PROMOTIE
20....-20.... (4 ani)

'LICEUL TEORETIC ,,M.KOGALNICEANU” VASLUI ) NQTK_
Sef promotie | cl. a Xll-a
Sef promotie | cl. a XI-a
' COLEGIUL ECONOMIC ,,ANGHEL RUGINA”
' Sef promotie | cl. a Xll-a |
| Sef promotie cl.aXl-a |
LICEUL CU PROGRAM SPORTIV
Sef promotie | cl. aXll-a |
Sef promotie | cl. a Xl-a | ~
LICEUL TEORETIC ,,EMIL RACOVITA”
Sef promotie | cl. a Xll-a
Sef promotie | cl. a Xl-a
LICEUL TEHNOLOGIC ,,ION MINCU”
 Sef promotie | cl. a Xll-a
Sef promotie | cl. a Xl-a

LICEUL ,,STEFAN PROCOPIU”
Sef promotie | cl. a Xll-a |
Sef promotie | cl. a Xl-a




ROMANIA | Cod: PO37-06-12 ed. 1, rev. 2

JUDETUL VASLUI | Procedura operationala : |
MUNICIPIUL VASLUI REALIZAREA EVENIMENTULUI
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(Anexa 9 la procedurd)
FO37-06-12-09
PRIMARIA MUNICIPIULUI == CONSILIUL LOCAL
VASLUI H i VASLUI
INVITATIE

Avem deosebita placere de a va invita sa participati la cea de-a IX-a editie a
Zilei Absolventului de Liceu

eveniment care se va desfasura ....... (ziua), ..... /..../120...., incepand cu orele ....,.00 in
Piata Civica din Municipiul Vaslui.
Este un moment emotionant in egala masura pentru fiecare dintre noi, moment care ne
ofera prilejul de a impartasi alaturi de absolventii liceelor vasluiene intenselele clipe ale
absolvirii, de a le multumi dascalilor si parintilor pentru rabdarea si eforturile investite.

Cu cele mai bune ganduri,

Ing. Vasile PavAl
Primarul Municipiului Vaslui
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LICEU” |
(Anexa 11 la procedura)
FO37-06-12-11
BIROUL .....ceveveeeereceeee e
CATRE,

cevror...(denumirea liceului)...

in atentia conducerii unitatii de invatamant liceal,

Avand in vedere evenimentul Ziua absolventilor de liceu, ce va avea loc
pe data de ...... /.....120....., pentru definitivarea detaliilor organizatorice, va invitam
luni, ....... [.....120....... , Ora ....... 00, la o sedinta de lucru, care va avea loc la sediul
Primariei municipiului Vaslui.

Cu respect,

Primar,

Tntocmit si redactat,
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| LICEU” |
(Anexa 12 la procedura)
FO37-06-12-12
DATE DE CONTACT:
Prezentator eveniment:
Politia Locala Vaslui :
Reprezentant ISJ Vaslui :
Nr. Unitate de invatamant liceal ~ Director Reprezentant |
crt. Primarie
1. | Liceul ,,Mihail Kogalniceanu”

Liceul ,,Emil Racovita”

| Liceul ,,lon Mincu”

' Liceul ,,Anghel Rugind”

2
3' 1
4. | Liceul ,,Stefan Procopiu”
5
6

| Liceul cu Program Sportiv

Detalii organizatorice:
Reprez.Primarie unit.de invat.
Tel:



ROMANIA

Cod: PO37-06-12 ed. 1, rev. 2
Procedura operationala

JUDETUL VASLUI
MUNICIPIUL VASLUI
PRIMARIA

REALIZAREA EVENIMENTULUI
»ZIUA ABSOLVENTULUI DE pag. 28 / 37
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(Anexa 13 la procedura)
FO37-06-12-13

PREZENTA REPREZENTANTI UNITATI DE TNVATAMANT LICEAL
Sedinta de final privind organizarea

»ZILEl ABSOLVENTULUI DE LICEU”

ANUL 20.......

Nr. | Unitate de invatdmant | DIRECTORII | REPREZ.PRIM. | SEMNATURA |
crt. | cu personalitate juridica | Unitatilor de Unitate de

invatamant invatamant

1. | Liceul Teoretic “Mihail
Kogalniceanu”

2.  Liceul Teoretic “Emil
' Racovita”

3. | Liceul Tehnologic “lon
Mincu”

4. | Liceul “Stefan Procopiu”
5. | Colegiul Economic
“Anghel Rugina”

6. | Liceul cu program sportiv

Persoane de contact (din cadrul primariei) pentru detalii organizatorice:
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: - LICEU”_ B B
(Anexa 14 la procedura)
FO37-06-12-14a
BIROUL......cccoo i,
CATRE,

SERVICIUL JUDETEAN DE AMBULANTA VASLUI

In vederea organizarii celei de-a ....... -a editie a ZILEI ABSOLVENTULUI DE LICEU,

aveniment devenit traditie, care va avea loc .....(ziua), .../..../20...., incepand cu orele .../.....,
pornind de la Liceul ,Mihail Kogalniceanu” spre Centrul Civic al municipiului Vaslui, va
solicitam sprijinul privind derularea in conditii de siguranta a activitatilor propuse.

Astfel, Tn intervalul orar ...... — e va solicitam o ambulanta in Centrul Civic, complet dotata

si cu personalul medical aferent.
Anexam la prezenta Programul de desfasurare a activitatilor programate cu aceasta

ocazie.

Va mulfumim pentru colaborare!

Primar, Secretar,

intocmit,
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LICEU” |
(Anexa 14 la procedura)
FO37-06-12-14b

BIROUL ... meecssaconiensaens
CATRE,

POLITIA MUNICIPIULUI VASLUI
In atentia d-lui comisar-sef de politie ...............coccnniiiiiiniin

in vederea organizarii celei de-a ....... -a editie a ZILEI ABSOLVENTULUI DE LICEU,

eveniment devenit traditie, care va avea loc ...... (ziua), ..../....[120..., va solicitdm sprijinul privind
derularea Tn conditji de sigurantd a deplasarii absolventilor de la urmatoarele licee, pana in Centrul
Civic. Astfel
in intervalul orar 08.30 - 09.00:
— deplasarea absolventilor de la Liceul Teoretic Emil Racovita si Liceul cu Program Sportiv, catre
Liceul Mihail Kogalniceanu, pe traseul - Str.Stefan cel Mare - Str.Victoriei - Str. N.lorga - LMK;
- deplasarea absolventilor de la Liceul Stefan Procopiu si Liceul Tehnologic lon Mincu, catre Liceul
Mihail Kogalniceanu, pe traseul - Str.Castanilor — Str.Calugareni — Str.A.Donici — LMK.
in intervalul orar 09.30 - 10.00:
- deplasarea absolventilor de la Liceul Mihail Kogalniceanu, catre Centrul Civic, pe traseul LMK -
Str. N.lorga — Str.Victoriei — Str.$tefan cel Mare — Centrul Civic.

Anexam la prezenta Programul de desfasurare a activitatilor programate cu aceastd
ocazie.

Va multumim pentru colaborare!

Primar, Secretar,

Tntocmit,
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(Anexa 14 la procedura)
FO37-06-12-14c
BIROUL ...
CATRE,

INSPECTORATUL DE JANDARMI JUDETEAN VASLUI

in vederea organizarii celei de-a ...... -a editie a ZILEI ABSOLVENTULUI DE LICEU,

eveniment devenit traditie, care va avea loc ...... (ziva), ..../.../20...., va solicitdm sprijinul privind
derularea in conditii de siguranta a deplasarii absolventilor de la urmatoarele licee, pana in Centrul
Civic. Astfel :
in intervalul orar 08.30 - 09.00:
- deplasarea absolventilor de la Colegiul Economic Anghel Rugina, catre Liceul Mihail
Kogalniceanu, pe traseul - Str.Stefan cel Mare - Centrul Civic — Str.N.Balcescu - Str. N.lorga -
LMK;
— deplasarea absolventilor de la Liceul Teoretic Emil Racovita si Liceul cu Program Sportiv, catre
Liceul Mihail Kogalniceanu, pe traseul — Str.Stefan cel Mare - Str.Victoriei - Str. N.lorga - LMK;
- deplasarea absolventilor de la Liceul Stefan Procopiu si Liceul Tehnologic lon Mincu, catre Liceul
Mihail Kogalniceanu, pe traseul — Str.Castanilor — Str.Calugareni — Str.A.Donici — LMK.
in intervalul orar 09.30 - 10.00:
- deplasarea absolventilor de la Liceul Mihail Kogalniceanu, catre Centrul Civic, pe traseul LMK -
'Str. N.lorga - Str.Victoriei - Str.Stefan cel Mare - Centrul Civic.

Anexam la prezenta Programul de desfasurare a activitatilor programate cu aceastd
ocazie.

Va mulfumim pentru colaborare!

Primar, Secretar,

Tntocmit,



ROMANIA | Cod: PO37-06-12 ed. 1, rev. 2

JUDETUL VASLUI ' Procedura operationala |
MUNIélPlUL VASLUI REALIZAREA EVENIMENTULUI
PRIMARIA »ZIUA ABSOLVENTULUI DE pag. 32 / 37
LICEU”

(Anexa 14 la procedura)
FO37-06-12-14d

CATRE,

POLITIA LOCALA VASLUI
In atentia d-lui director executiv ................cccev e

in vederea organizarii celei de-a ...... -a ediie a ZILEI ABSOLVENTULUI DE LICEU,

eveniment devenit traditie, care va avea loc ....... (ziva), ....[....J20...., va solicitam sprijinul privind
derularea in conditii de siguranté a deplasérii absolventilor de la urmatoarele licee, pana in Centrul
Civic. Astfel :
In intervalul orar 08.30 - 09.00:
- deplasarea absolventilor de la Colegiul Economic Anghel Rugina, catre Liceul Mihail
Kogalniceanu, pe traseul - Str.Stefan cel Mare - Centrul Civic — Str.N.Balcescu - Str. N.lorga -
LVK;
— deplasarea absolventilor de la Liceul Teoretic Emil Racovita si Liceul cu Program Sportiv, catre
Liceul Mihail Kogalniceanu, pe traseul - Str.$tefan cel Mare - Str.Victoriei - Str. N.lorga - LMK;
- deplasarea absolventilor de la Liceul Stefan Procopiu si Liceul Tehnologic lon Mincu, catre Liceul
Mihail Kogalniceanu, pe traseul — Str.Castanilor - Str.Calugareni — Str.A.Donici - LMK.
in intervalul orar 09.30 - 10.00:
- deplasarea absolventilor de la Liceul Mihail Kogélniceanu, catre Centrul Civic, pe traseul LMK -
Str. N.lorga - Str.Victoriei — Str.$tefan cel Mare — Centrul Civic.

Anexam la prezenta Programul de desfasurare a activitatilor programate cu aceastd
ocazie.

Va mulfumim pentru colaborare!

Primar, Secretar,

Tntocmit,
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(Anexa 15 la procedurad)
Model anul 2018
FO37-06-12-15

Stimati colaboratori,

Ca si in anii anteriori, Ziua Absolventului de Liceu editia a ...... -a 20..... a fost un
eveniment marcant, o celebrare a adolescentei, a unui nou inceput din viata tinerilor cu care
comunitatea vasluiana se mandreste.

Reusita acestei manifestari nu ar fi fost posibila fara participarea dumneavoastra,
astfel incat dorim sa va asiguram de toata aprecierea noastra.

Avem convingerea ca si pe viitor absolventii municipiului Vaslui se vor bucura de
aceasta colaborare interinstitutionala si va dorim mult succes in realizarea tuturor
obiectivelor profesionale.

Cu deosebit respect,
Primar,
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FO37-06-12-16a
BIROUL ...t
Nr. / 2018
Se aproba
Primar

Referat de necesitate
Denumire: - Sonorizare pentru Ziua Absolventului de Liceu 20......

Ziua Absolventului de Liceu este un eveniment local, organizat in data de 24 a lunii mai a fiecarui an,
eveniment Tn cadrul caruia autorittile vasluiene omagiaza elevii claselor a Xll-a de la cele sase licee din municipiul
resedinta de judet.

Justificare:

La eveniment vor participa un numar de ..................... absolventi de liceu, .......... elevi de liceu clasa a Xl-a,
oficialitati ale comunitatii vasluiene si sustinatori ai absolventilor celor sase licee.

Pentru marcarea si buna desfasurare a acestui eveniment in Centrul Civic, este necesara asigurarea
sonorizarii.

Termen de prestare : 1zi de la comanda

Cantitatea: 2ore

Valoarea estimata este de ..................... lei.

Estimarea s-a efectuat in baza studierii ofertelor de pret pentru produse similare.

Fonduri alocate : - plata se va face din Capitolul ...................... , Subcapitolul ..............
Garantia de bund executie : - nu este cazul;

Durata contractului: - plata se va face pe baza de factura;
Garantia tehnica: - nu este cazul;

Intocmit,
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FO37-06-12-16¢

BIROUL COMUNICARE, RELATII PUBLICE
Nr. / 20......
Se aproba
Primar

Referat de necesitate
Denumire: - Achizitie flayere si plachete pentru Ziua Absolventului de Liceu 20.......

Ziua Absolventului de Liceu este un eveniment local, organizat in data de 24 a lunii mai a fiecarui an,
eveniment in cadrul caruia autoritatile vasluiene omagiaza elevii claselor a Xll-a de la cele sase licee din municipiul
resedinta de judet.

Justificare:

La eveniment vor participa un numar de ............c........ absolventi de licey, ........... elevi de liceu clasa a Xl-a,
oficialitati ale comunitatii vasluiene si sustinatori ai absolventilor celor sase licee.

Pentru marcarea acestui eveniment este necesara realizarea unui numar de 1.500,00 flayere ce vor fi
impartite fiecarui absolvent de liceu si sustinatorilor acestora si un numar de 6 plachete ce vor fi inméanate sefilor de
promotie a celor sase licee vasluiene, ca semn de recunoastere din partea comunitatii locale pentru perseverenta si
cutezantd, pentru rezultatele deosebite obtinute in perioada anilor scolari 2014-2018.

Termen de prestare : 1 zi de la comanda
Cantitatea: ........ccco.u.e. flayere si ........ plachete
Valoarea estimaté este de ................. lei.

Estimarea s-a efectuat in baza studierii ofertelor de pret pentru produse similare.

Fonduri alocate : - plata se va face din Capitolul ............ fevrrieres , Subcapitolu ..............
Garantia de buna execufie : - nu este cazul;

Durata contractului: - plata se va face pe baza de factura;

Garantia tehnica: - nu este cazul;

Tntocmit,
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FO37-06-12-16d
BIROUL ......eorieieeeeeeeeeeeee e
Nr. / 2018
Se aproba
Primar

Referat de necesitate
Denumire: - Achizitie album foto pentru Ziua Absolventului de Liceu 20.......

Ziua Absolventului de Liceu este un eveniment local, organizat in data de 24 a lunii mai a fiecarui an,
eveniment in cadrul céruia autoritatile vasluiene omagiaza elevii claselor a Xll-a de la cele sase licee din municipiul
resedinta de judet.

Justificare:

La eveniment vor participa un numar de ................... absolventi de liceu, ........ elevi de liceu clasa a Xl-a,
oficialitati ale comunitatii vasluiene si sustinatori ai absolventilor celor sase licee.

Pentru marcarea acestui eveniment si pastrarea amintirii acestuia in arhivele primariei, este necesara
realizarea unui album care sa ilustreze sefii de promotie, absolventii de cl.a Xl-a care vor prelua cheia liceului si
directorii celor sase licee.

Termen de prestare : 2-3 zile de la comanda
Cantitatea: ............ fotografii
Valoarea estimaté este de ............... lei.

Estimarea s-a efectuat in baza studierii ofertelor de pret pentru produse similare.

Fonduri alocate : - plata se va face din Capitolul ........ e e S , Subcapitolul ..............
Garantia de buna execufie : - nu este cazu;

Durata contractului: - plata se va face pe baza de factura;

Garantia tehnica: - nu este cazul;

Intocmit,



